附件一
固定资产（无形资产）清册
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	购置日期
	单位
	数量
	帐面原值
	合计金额
	凭证号
	存放地点
	保管人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


部门负责人签字：______________                                清查人签字：______________ 







附件二
低值耐耗品清册
	序号
	购买日期
	物资名称
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	合计金额
	存放位置
	保管人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


部门负责人签字：______________                                清查人签字：______________ 



附件三
无形资产使用情况统计表
	序号
	资产名称
（教学软件/系统平台/版权等）
	存放/部署点位
	
授权使用范围

	使用状态
（正常使用/闲置/停用/过期）
	实际使用
情况说明

	存在问题
	备注

	1
	
	
	
	
	详细填写日常教学、教研、办公使用频次、覆盖班级、使用场景等情况

	
如实填写权限过期、无法使用、闲置浪费、权属不清、更新滞后等问题

	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


填报说明：
1.本表适用于学校各类教学软件、教学平台、教研系统、课程资源、著作权、专利权等全部无形资产清查统计，做到逐项填报、无遗漏、无瞒报，确保数据真实准确、底数清晰。
2.“授权使用范围”需明确填写全校通用、年级使用、班级专用、部门专用等；“使用状态”需据实勾选填写，不得笼统填报。
3.所有填报信息需严格核查原始台账、采购合同、授权协议，层层核对把关，确保账实相符、信息详实完整，适配2026年度资产清查工作标准。
[bookmark: _GoBack]部门负责人签字：______________                                清查人签字：______________ 
