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贵重仪器设备归档材料明细表
	设备名称
	
	设备单价
	            万元

	使用单位
	
	设备图片
	              张（附后）

	序号
	日期
	责任人
	归档材料名称
	使用人
	备 注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	贵重仪器设备材料归档
说明
	(1)仪器设备购置申请材料（长期存档）；
(2)仪器设备购置论证报告（长期存档）；
(3)仪器设备项目采购文件（包括采购项目申请书、招标文件、采购活动记录、中标单位的投标
文件、评标标准、评估报告、评标结果表、合同文本、验收证明、质疑答复、投诉处理决定及其他有关文件、资料）（长期存档）；
(4)购买设备过程中有关的技术商务文件（订货卡片、发票、提货单、商检报告、进口许可证、免税单、来往信函等）（长期存档）；
(5)仪器设备验收单、验收纪录（长期存档）；
(6)仪器设备索赔来往函件及结果文件（长期存档）；
(7)仪器设备使用说明书及全套随机文件材料（与设备共存）； 
(8)仪器设备使用、检修、故障事故记录（设备履历书）（与设备共存）；
(9)仪器设备重大事故的调查分析及处理意见（与设备共存）；
(10)仪器设备技术改造和开发过程中形成的技术材料（与设备共存）；
(11)仪器设备调拨、报废申请、论证报告及处理结果等（与设备共存）。
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