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使 用 说 明

本手册共分为六部分，第一部分是毕业论文（设计）任务书，由指导教师填写，

经学院院长（教研室主任）批准后发给学生。第二部分为开题报告概述，由学生完成。

第三部分是学生在毕业论文（设计）过程中的工作记录和指导教师的检查考核记录，

学生和指导教师在毕业论文（设计）过程中要认真填写。第四部分为学生答辩资格审

查记录，由学院（教研室）毕业论文（设计）指导小组和学院答辩工作委员会负责审

查，学生未通过答辩资格审查不能参加答辩。第五部分为成绩考核，指导教师、答辩

委员会（小组）要按照评分标准严格评定成绩并写出评语。第六部分为工作记录，需

要时由学生填写。

本手册作为毕业论文（设计）工作的重要文件资料，由学生妥善保管，答辩时学

生须向答辩委员会（小组）提交本手册，没有本手册或本手册填写不完备不能参加答

辩。整个毕业论文（设计）过程，指导教师要随时对学生进行检查，同时在手册的相

应部位签字。

本手册最后装入学生毕业论文（设计）资料袋。
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