
附件4

长春大学旅游学院差旅费报销单
年         月        日

所 属 部 门：  报销人：

出差
人

同行
人员

共    人
公出
任务

自    月    日起
至    月    日止

共    天 附件     张

出  发 到  达
飞机 火车 汽车

交通
费

住宿费
会议
培训

其他
途中伙食补助费

合计金额
月 日 地 点 月 日 地 点 天数 标准 金额

合        计

借款金额 超支 结余
报销金额

人民币
（大写）

部门领导：        会计审核：       主管校领导：         董事长：        财务报销：


